江西农业大学保卫处服务项目工作流程表
	序号
	责任

部门
	服务项目
	工作流程
	责任人
	办公地点
	联系电话
	备注

	1
	户

籍

室
	户籍办理
	持迁移证、录取通知书、身份证复印件等到户籍室办理
	段治萍
	综治大楼一楼户籍室
	83813209
	

	2
	
	身份证办理
	持学生证、二代身份证照片及回执到户籍室办理后再到下罗派出所办理（须有本人办理）
	
	
	
	

	3
	
	立户、分户、销户、迁移以及户籍证明办理
	职工（居民）需带好户口本、身份证、个人申请等材料到户籍室办理；学生持报到证（或者退学通知）、身份证到户籍室办理
	
	
	
	

	4
	治

安

科
	案件受理
	本人到报警接待室登记备案或直接拨打83813110
	龚志强
	综治大楼二楼报警接待室
	83813110
	

	5
	
	无犯罪记录证明
	执本单位证明（无业者到居委开具证明）和有效证件到治安科核实签署意见后，到综治办办理
	龚志强

韦  玮
	综治大楼二楼治安科长室

综治大楼三楼综治办
	83813230

83813154
	

	6
	校

卫

队
	车辆校园通行证
	持行驶证、身份证、驾驶证及单位证明到校卫队办理
	张红云
	综治大楼二楼校卫队长室
	83813457
	

	7
	
	文化宣传管理
	持横幅悬挂审批表、悬挂横幅内容等到一楼中队长室办理
	段建军

黎文武
	综治大楼一楼中队长室
	13807060189

13576281301
	

	8
	调

研

科
	护照、港澳通行证申办
	学校综治网下载中心下载表格填写后交由学院分管学生工作的领导签署意见，加盖党委工作，连同个人有效证件到综治办办理
	韦  玮
	综治大楼三楼综治办
	83813154
	

	9
	
	休学、退学、转学等公章使用
	执教务处相关通知到综治办办理
	韦  玮
	综治大楼三楼综治办
	83813154
	

	10
	
	综治证明
	执个人有效证件到综治办办理
	韦  玮
	综治大楼三楼综治办
	83813154
	

	11
	居

委

会
	居民医保社保办理
	执申请表（贴照片）、户口薄、身份证等到居委会初审
	郭安平
	居委会一楼办公室
	83813537
	

	12
	
	80岁以上老人高龄补贴申办
	执申请表（贴照片）、户口薄、身份证、昌北农村商业银行开户账号等到居委会办理
	郭安平
	居委会一楼办公室
	83813537
	

	13
	
	低保申办
	持申请表（贴照片）、户口薄、成员身份证、家庭收入证明、残疾人证明、无房无车无工商注册证明等到居委会办理
	郭安平
	居委会一楼办公室
	83813537
	


