江西农业大学信息中心岗位职责
一、信息中心主任岗位职责（袁良凤）

1、主持信息中心全面工作，兼管中心办公室；

2、负责学校信息化规划、建设与管理；

3、负责中心的工作计划及内务管理；

4、负责经费的管理与审核签批；

5、负责中心思想政治、党风廉政和保密、信息等工作。

二、信息中心副主任岗位职责
（周超）

1、协助主任管理中心工作，负责校园网络规划、建设和管理，分管网络运行科；

2、负责校园网络应用系统的建设、维护和管理；

3、负责校园网络信息安全工作；

4、负责中心计划生育等工作。

（柳军）

1、协助主任管理中心工作，负责全校教学资源建设和管理，分管教育技术科；

2、负责现代教育技术发展规划和研究；

3、负责多媒体教学设备建设和管理；

4、负责中心综合治理等工作。

三、信息中心办公室岗位职责

（宋婧）

1、主持办公室全面工作，处理中心日常事务，协调各科室与校内各部门的联系；

2、负责起草中心年度工作计划、总结、文件制订和汇编内部工作规章制度；
3、筹备中心会议、主任办公会、领导碰头会等，督促检查会议、决定的落实情况；

4、负责校内网络收费和费用管理工作；

5、承办信息中心固定资产的规划、购置、建帐和管理；

6、负责印章保管和使用，出具对外联系工作的各种函件；

7、负责对外接待和咨询工作；

8、完成中心领导交办的其它工作。

四、网络运行科岗位职责

（曾斌）

1、主持网络运行科全面工作；

2、负责校园网络平台建设和管理；

3、负责校园网络的日常管理和技术服务；

4、负责校园网络上网用户号、邮件用户帐号、VPN帐号等应用系统帐号管理维护工作；

5、负责网络技术的培训工作；

6、完成中心领导交办的其它工作。

（李煊、宁再早）

1、负责校园网络运行的日常管理和技术服务；

2、负责校园网络交换设备系统维护管理；

3、负责校园网络计费系统、邮件系统、网络监控、网络管理系统、VPN服务、DNS、DHCP等应用系统管理维护；
4、负责各单位应用托管服务器的管理工作；
5、负责校园网络日常的信息安全管理工作；

6、负责制定并落实校园网络安全保护管理制度；

7、负责指导各单位的子网建设；

8、协助校园网络用户帐号管理维护；
9、完成科长交办的其它工作。

五、教育技术科岗位职责

（陈清）

1、主持教育技术科的全面工作；

2、负责现代教育技术规划管理、研究开发及应用；
3、负责教师的教育技术培训；

4、负责网络教学资源的建设与管理及教学资源网络建设与维护；

5、负责校园门户网站及中心网站内容的建设与管理；

6、完成中心领导交办的其它工作。

（左小秋）

1、负责教育技术设施的管理与维护工作；

2、负责与教务处协调多媒体教室的使用；

3、负责学术报告厅的使用及维护；

4、协助电视教学片的拍摄；

5、完成科长交办的其它工作。

（张伟亮）

1、负责电视教学片拍摄及摄影等宣传工作；

2、负责教育技术设施的管理与维护工作；

3、协助教学资源网络建设与维护；

4、协助校园门户网站和中心网站内容的建设与管理；

5、完成科长交办的其它工作。

